CINg
‘-.\-‘ L

Reviderad 2016-10-12 -~

NETER,

Informationspolicy

18638

Med studerande menas i detta dokument samtliga studerande inom de utbildningar som
tillhor Veterindrmedicinska Foreningens (VMF) studiebevakning, d.v.s. savél studenter
som doktorander.

Allméanna riktlinjer

Det ar av stor vikt att de studerande nas av, och sjdlva kan hitta, relevant och korrekt
information om karens verksamhet. Till detta kan flertalet kanaler anviandas, sasom
hemsida, sociala medier, anslagstavlor, mailutskick m.m.

Den information som sprids via VMF ska vara enhetlig samt av relevans och nytta for de
studerande. All intern och extern information fran VMF ska f6lja foreningens vardegrund.
Information av relevans for forskarstuderande ska i storsta mojliga man finnas tillganglig
pa engelska.

Grafisk profil

Den information som sprids fran VMF:s styrelse, samt fran VMF till externa parter, ska ge
ett enhetligt intryck och darfor utformas enligt féljande grafiska profil;

e Veterindrmedicinska foreningens logotyp ska finnas med i samtliga mail och
dokument. Pa tryckta dokument, i policys och andra officiella dokument ska
logotypen placeras i det 6vre hogra hornet.

e Mailutskick ska signeras med namn, karpost, telefonnummer samt mailadress till
avsandare/kontaktperson.

e Typsnittet Arial ska anvandas till rubriker, och typsnittet Cambria till brodtext.

Mailutskick

Den information som sprids via VMF:s funktionsmail-adresser ska vara relevant for
mottagarna och gynna foreningen och/eller de studerande. Samtlig information fran
VMF:s styrelse ska skickas fran funktionsmail-adress.

Nyhetsbladet "Lopmagen” ska skickas ut till de studerande varannan vecka under
terminstid. Lopmagen ska innehdlla relevanta uppdateringar om VMF:s
utskottsverksamhet, studiebevakningen samt eventuell information fran externa parter.
[ samtliga Lopmagen-utskick ska datum for kommande tre veckors moten och evenemang
presenteras.

Inbjudan till utskottsméten och andra av karen arrangerade aktiviteter behover ej folja
den grafiska profilen och kan skickas fran personliga mailadresser.

Hemsida

Pa VMF:s hemsida ska uppdaterad information om foreningens verksamhet finnas
lattillganglig och lattforstaelig for saval medlemmar som personer ej insatta i
verksamheten.
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Pad hemsidan ska stadgar, verksamhetsberittelse, verksamhetsplan samt
policys finnas lattillgdngligt for samtliga besokare.
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Protokoll fran féoreningsmoten och styrelsemoten ska finnas tillgdngliga via hemsidan for
samtliga studerande.

Sociala medier

VMF ska finnas och vara aktiv i sociala medier, i vilka verksamhetens bredd samt
pagaende aktiviteter ska delges. Samtliga styrelsemedlemmar samt utskottsordférande
bor ha mojlighet att publicera inldgg som VMF pa sociala medier.

Inldgg som gors av VMF i sociala medier ska vara av sddan karaktar att de ej missgynnar
karen eller dess medlemmar. Det ska alltid tas i beaktande att inldgg pa sociala medier ar
offentliga.

Information av vikt fér samtliga studerande ska inte spridas enbart via sociala medier.

Externa kontakter

Kontakt med externa parter ska hallas professionell och saklig, samt folja den grafiska
profilen.

Information fran externa parter som sprids via VMF ska vara av relevans for studenterna
och far ej konkurrera med foreningens verksamhet. Den information som vidarebefordras
fran externa parter till de studerande ska vara tydligt formulerad och riktad till
mottagarna.
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